	南京审计大学出差审批表

	　
	姓名
	职务/职称
	部门

	中层干部以外出差人员填写
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　

	
	出差时间
	出差地点
	预计出差天数

	
	　
	　
	　

	
	出差事由：

	
	交通方式： □飞机   □ 火车   □ 客车   

	
	填表人签名：                       年    月   日

	部门负责人
填写
	是否同意出差：    □ 是    □ 否

	
	同意的交通方式：  □飞机   □ 火车   □ 客车   

	
	签名：                            年    月    日

	经费分管校领导
填写
	是否同意出差：    □ 是    □ 否

	
	同意的交通方式：  □飞机   □ 火车   □ 客车  

	
	签名：                            年    月    日

	

	注：1. 中层干部以外人员出差填写此表并履行报批手续，此表为财务报销的必要附件； 2. 中层干部出差须提供从OA系统中打印《请假申请单》作为财务报销的必要附件，可不填写本表。


