南京审计大学公务用车申请单
	申请部门
	

	联系人
	
	联系电话

（办公室、手机）
	

	用车事由
	

	用车情况说明

（用车时间、详细出发地和目的地、是否往返等）
	

	申请部门意见
	      部门领导（盖公章）：

     年   月   日

	党政办公室

 审批意见
	     部门领导（盖公章）

     年   月   日


注：1.请用车部门至少提前一天向党政办提交用车申请；                                                                            

    2.用车计划如有变更，请及时通知党政办；                                           

    3.如有紧急公务用车情况，党政办根据实际情况统筹协调。
